
       दिव्यांग व्क्ती हक्क अदिदि्म, 2016 िुसयर                                                                                                    
      सांचयलियल्, लखेय व कोषयगयरे व स्थयदिक दििी 
                 लखेयपरीक्षय सांचयलियल् ्य कय्ाल्यतील व 
      अदििस्त कय्ाल्यतील गट-अ, ब, क व ड  
      सांवगातील पियकदरतय दिव्यांगयांसयठी शयसि सेवते  
      पिे सुदिदित करणेबयबत. 
                                                                                           

महयरयष्ट्र शयसि 
दवत्त दवभयग 

शयसि दिणण् क्र. सेवयप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषय प्रशय-3 
हुतयत्मय रयजगुरू चौक, मयियम कयमय मयगण, 

मांत्रयल्, मुांबई- 400 032 
दि. 11.02.2021 

 

वयचय:- 1) दिव्यांग व्क्ती हक्क अदिदि्म,2016 
2) कें द्र शयसियच््य सयमयदजक न््य् व अदिकयरीतय मांत्रयल्, िवी दिल्ली ्यांची        
     दि.04.01.2021 ची अदिसूचिय 

           3) सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग शयसि पदरपत्रक क्र.दिव्यांग -   
    2019/प्र.क्र.251/दि.क्र.2,    दि.12.11.2020 
           4) सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग शयसि दिणण् क्र. दिव्यांग -     
     2013/प्र.क्र.35/दि.क.2,दि.0..10.2016 

5) सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग शयसि दिणण् क्र.दिव्यांग -            
     2019/प्र.क्र.251/दि.क्र.2,  दि.02.02.2021 

 

प्रस्तयविय :- 
 दिव्यांग व्क्ती  हक्क अदिदि्म,2016 मिील कलम 33 िुसयर दिव्यांगयसयठी  शयसि  
सेवतेील पियांची  पिसुदिदिती  करणे आवश््क आहे. ्यसयठी  कें द्र शयसियिे दि.04.01.2021 च््य 
अदिसूचिेन्व्े दिव्यांगयसयठी सुदिदि त केले््य  पियांची  ्यिी  कुनि सिर ्यिी कें द्र शयसियच््य                              
्य सांकेतस्थळयवर Policy/Act/Rules-Notification ्ेथे List of Post identification suitable 
for Person with Benchmark Disability notified on 04.01.2021 ्य दशषाखयली प्रदसध्ि केली 
आहे. सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयगयिे दि.0..10.2016 च््य शयसि दिणण्यन्व्े, रयज्् 
शयसियच््य आस्थयपिेवरील पिे  दिव्यांगयसयठी  सुदिदित  करण््यबयबतच््य  सुचिय दिगणदमत के््य 
आहेत.तसेच सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयगयचय सांिभािीि दि.02.02.2021 च््य शयसि 
दिणण्यन्व्े कें द्र शयसियची अदिसुचिय दि.04.01.2021 च््य ितीवर रयज्् शयसियच््य 
आस्थयपिेवरील पियांचे सदुिदितीकरण करण््यच््य सुचिय िेण््यत आ््य आहे. सिर शयसि 
दिणण्यतील दििेशयस अिुसुनि सांचयलियल्, लेखय व कोषयगयरे व स्थयदिक दििी लेखयपरीक्षय 
सांचयलियल्, ्य कय्ाल्यतील अ,ब,क व ड मिील पियांसयठी पिसुदिदिती करणे तसेच 3 
वषापेक्षय जयस्त िसेल इतक््य दि्त कयलयांतरयिे दिव्यांगयसयठी सुदिदित केले््य शयसि सेवतेील 
पियांचे पुिर्ववलोकि कुनि सिर पिे िव्यिे दिव्यांग प्रवगासयठी सुदिदित करण््यची बयब 
शयसियच््य दवचयरदिि होती. 



शयसि दिणण् क्रमयांकः सेवयप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषय प्रशय-3 
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शयसि दिणण् :- 
 दिव्यांग व्क्ती हक्क अदिदि्म, 2016 मिील कलम 33 िुसयर, कें द्र शयसियच््य 
सयमयदजक न््य् व अदिकयरीतय मांत्रयल्, िवी दिल्ली ्यांिी दि.04.01.2021 च््य अदिसूचिेन्व्े, 
दिव्यांगयसयठी गट”अ” ते गट “ड”मिील पियांसयठी पिसुदिदिती केली आहे. सिर अदिसुचिेतील 
ज््य पियांची कतणव्े व जबयबियऱ््य, कयमयचे स्वुनप रयज्् शयसि सेवतेील पियांशी समयि आहेत, 
अशय पियांची पिियमे जरी दभन्न असली तरी रयज्् शयसि सेवतेील ती पिे दिव्यांगयसयठी सुदिदित 
रयहतील, अशय सूचिय सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयगयिे दि.02.02.2021 च््य शयसि 
दिणण्यन्व्े दिले््य आहेत.  
2. त््यस अिुसुनि कें द्र शयसियिे दिगणदमत केले््य दि.04.01.2021 रोजीच््य 
अदिसूचिेतील, लेखय व लेखयपरीक्षण दवभयगयतील गट-अ,ब,क व ड सांवगाकरीतय  दिव्यांगयसयठी 
पिसुदिदित के््यप्रमयणे ्य दवभयगयच््य अदििस्त सांचयलियल्, लेखय व कोषयगयरे व स्थयदिक 
दििी लेखयपरीक्षय सांचयलियल्, ्य कय्ाल्यतील  गट-अ,ब,क व ड सांवगाकरीतय दववरणपत्र-अ 
व ब मध््े िशणदव््प्रमयणे पिे सुदिदित करण््यत ्ते आहेत. 
3. सिर शयसि दिणण्, कें द्र शयसियच््य सयमयदजक न््य् व अदिकयरीतय मांत्रयल्, िवी दिल्ली 
्यांची दि.04.01.2021 ची अदिसूचिय व सयमयदजक न््य् व दवशेष सहय्् दवभयगयच््य 
दि.02.02.2021 रोजीच््य शयसि दिणण्यन्व्े दिले््य सूचिेिुसयर दिगणदमत करण््यत ्ेत आहे. 
5. सिर शयसि दिणण् महयरयष्ट्र शयसियच््य www.maharashtra.gov.in ्य सांकेतस्थळयवर 
उपलब्ि करण््यत आलय असुि त््यचय सांकेतयांक क्र. 202102111800216305 असय आहे. हय 
शयसि दिणण् दडजीटल स्वयक्षरी िे सयक्षयांदकत कुनि कयढण््यत ्ेत आहे. 
 महयरयष्ट्रयचे रयज््पयल ्यांच््य आिेशयिुसयर व ियवयिे, 
 

 
                                                                                                         ( मु. दि. िुरी ) 

सहपत्र:- दववरणपत्र-अ                                                                      उप सदचव, महयरयष्ट्र शयसि 
 

प्रदत, 
1. मय.रयज््पयल ्यांचे सदचव,रयजभवि, मलबयर दहल, मुांबई 
2. मय.मुख््मांत्री ्यांचे प्रियि सदचव,मांत्रयल्,मुांबई 
3. मय.मांत्री (दवत्त) मांत्रयल्, मुांबई 
4. मय.रयज््मांत्री (दवत्त) मांत्रयल् मुांबई 
5. मय.दवरोिी पक्षिेतय, दवियि पदरषि/ दवियिसभय दवियिमांडळ सदचवयल्,मुांबई 
6. मय.मुख्् सदचव, मांत्रयल्, मुांबई 
7. महयलेखयपयल-1 (लेखय व अिुज्ञे् तय/ लेखयपरीक्षय), मुांबई 

http://www.maharashtra.gov.in/
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8. महयलेखयपयल-2 लेखय व अिुज्ञे् तय/ लेखयपरीक्षय), ियगपुर 
9. प्रियि सदचव, सयमयदजक न््य् व दवशेष सहयय्् दवभयग, मांत्रयल्, मुांबई 
10. प्रियि सदचव, सयमयन्् प्रशयसि दवभयग,मांत्रयल्,मुांबई 
11. प्रियि सदचव दवत्त दवभयग,मांत्रयल्, मुांबई 
12. आ्ुक्त, दिव्यांग क््यण, आ्ुक्तयल्, पुणे, 
13. सह/उप सदचव, दवत्त दवभयग, मांत्रयल्, मुांबई  
14. सांचयलक, लेखय व कोषयगयरे, मुांबई 
15. स्थयदिक दििी लेखयपरीक्षय सांचयलियल्, िवी मुांबई 
16. दिवडिस्ती. 

 
 
 



अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

1 संचालक S, ST, W, 
BN, MF,
SE, H, C

a) D, HH
b) OA,BA, OL, OAL,BL, BLA,CP, 
LC, Dw, AAV
c) ASD (M)
d) MD Involving (a) to (c) above

1. विभाग प्रमखु या नात्याने प्रशासकीय वनयंत्रणाधीन कायालयांचे 
व्यिस्थापन, पययिके्षण ि शासन, वित्त विभाग यांच्यात समन्ियाची 
भवूमका पार पाडणे.  
2. कोषागार विषयक कामकाज, महाराष्ट्र वित्त ि लेखा सेिा सेिा प्रिशे 
वनयम, लेखा ि वित्त विषयक बाबींच्या संबंधात विविध विभागांना 
सल्ला देणे.
3. विविध शासकीय विभाग, कायालये तसेच राज्य शासनाचे विविध 
अंवगकृत उपक्रम यांना महाराष्ट्र वित्त ि लेखा सेिा संिगातील 
अवधकाऱयांच्या सेिा उपलब्ध करून देणे.

2 सहसंचालक S, ST, W, BN, 
MF,
SE, H, C

a) D, HH
b) OA,BA, OL, OAL,BL, BLA,CP, 
LC, Dw, AAV
c) ASD (M)
d) MD Involving (a) to
(c) above

1.  शासन / संचालनालय आवण वजल्हास्तरीय कोषागार ि उपकोषागार 
यांच्यातील  दिुा म्हणनू काम करणे ि समन्िय साधणे. 
2.  वजल्हा कोषागारे ि उपकोषागारे यांचेिर प्रशासकीय वनयंत्रण ठेिणे.  
3.  विभागीय स्तरािरील गट क संिगाचे वनयकु्ती प्रावधकारी म्हणनू 
कायय करणे.

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,
CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities

सांिालनाल्, लेखा व कोषागािे अरिनस्त गट-अ सांवगातील पदे

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.
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3 उपसंचालक S, ST, W, BN, 
MF,
SE, H, C

a) D, HH
b) OA,BA, OL, OAL, BL,BLA,CP, 
LC, Dw, AAV
c) ASD (M)
d) MD Involving (a) to   
      (c)  above

1. विभागीय स्तरािरील प्रादेवशक कायालय प्रमखुांना वजल्हा 
कोषागाराच्या कामांत मदत करणे.
2. ितेन / भांडार पडताळणी पथकाच्या कामकाजािर वनयंत्रण ि 
आढािा घेणे.
3. अवधदान ि लेखा कायालय,मुंबई यांना त्यांच्या सोपविलेल्या 
कामामध्ये सहाय्यक म्हणनू भवूमका पार पाडणे.

4 सहाय्यक 
संचालक 

S, ST, W, BN, 
MF, SE, H, C

a) D, HH
b) OA,BA, OL, OAL,BL, BLA,CP, 
LC, Dw, AAV
c) ASD (M)
d) MD Involving (a) to
(c) above

1. वजल्हा कोषागारे ि उपकोषागारे यांचेिर प्रशासकीय वनयंत्रण 
ठेिण्यासाठी विभागीय सहसंचालक यांना सहकायय करणे. 
2. वजल्हा स्तरािर वित्त विभागाकडून शासनाचा प्रमखु प्रवतवनधी, 
वजल्हा कायालयाचा व्यिस्थापक, दैनंवदन प्रशासवनक, वित्तीय ि तांवत्रक 
व्यिस्थापनास जबाबदार म्हणनू कामकाज पहाणे.
3. कोषागार कायालयांसह अन्य शासकीय विभागांच्या कायालयांत 
स्थावनक वनधी लेखा कायालये, महामंडळे, आयोग, कटकमंडळे, 
प्रावधकरणे, सवमत्या, स्िायत्त संस्था इत्यादी अशा प्रवतवनयकु्तीच्या 
वठकाणी वित्तीय सल्लागाराची, आहरण ि संवितरण अवधका-याची, 
लेखा परीक्षकाची भवूमका पार पाडणे.
4. अवधदान ि लेखा कायालय,मुंबई यांना त्यांच्या सोपविलेल्या 
कामामध्ये सहाय्यक म्हणनू भवूमका पार पाडणे.

सांिालनाल्, लेखा व कोषागािे अरिनस्त गट-अ सांवगातील पदे

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,
CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities
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 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

1 लेखा अवधकारी/ 
सहाय्यक लेखा 
अवधकारी

S, ST, W, BN, 
MF, SE, H, C

a) D, HH
b) OA,BA, OL, OAL,BL, BLA,CP, 
LC, Dw, AAV
c) ASD (M)
d) MD Involving (a) to
(c) above

1. अवधदान ि लेखा कायालय, मुंबई तसेच विविध कोषागार ि 
उपकोषागार कायालयामध्ये शासनाने ठरिनू वदलेल्या वनयमाप्रमाणे 
शासकीय कायालयांकडून प्राप्त होणाऱया देयकांची छाननी, देयकांचे 
प्रदान मंजरूी, जमा खचय रकमांचे लेखांकन, महालेखापालांना लेखे 
सादरीकरण इ.मध्ये पययिके्षकीय काम करणे.
2. अवधदान ि लेखा कायालय, मुंबई तसेच विविध कोषागार ि 
उपकोषागार कायालयामध्ये राज्य शासनाच्या तसेच अन्य राज्य 
शासनाच्या सेितेनू वनितृ्त झालेल्या सेिावनितृ्त कमयचाऱयांना 
वनितृ्तीितेनविषयक लाभाचे ि मावसक वनितृ्तीितेनाचे ि कुटंूब 
वनितृ्तीितेनाचे प्रदान करण्यासाठी येणा-या अडचणीचे वनराकरण 
करण्याच्या दषृ्ट्टीने काययरत राहणे.
3.  तालकुा कायालय प्रमखु, तालकुा स्तरािर वित्त विभागाकडून 
शासनाचा प्रमखु प्रवतवनधी, तालकुा कायालयाचा व्यिस्थापक, दैनंवदन 
प्रशासवनक, वित्तीय ि तांवत्रक व्यिस्थापनास जबाबदार म्हणनु 
कामकाज पहाणे.
4.  कोषागार कायालयांसह अन्य शासकीय विभागांच्या कायालयांत 
स्थावनक वनधी लेखा कायालये, महामंडळे, आयोग, कटकमंडळे, 
प्रावधकरणे, सवमत्या, स्िायत्त संस्था इत्यादी अशा प्रवतवनयकु्तीच्या 
वठकाणी वित्तीय सल्लागाराची, आहरण ि संवितरण अवधका-याची, 
लेखा परीक्षकाची भवूमका पार पाडणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   सदर कामकाज करण्यासाठी 
अवधकारी/ कमयचारी यांना 
आिश्यकतेनसुार सहाय्य ठरणाऱया 
साधनांसह विचारात घेण्यात यािे.

2 स्िीय सहायक S, ST, W, BN, 
RW,
SE, H, C

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, OL, BL, OAL, CP,
LC, Dw, AAV
d) ASD, SLD, MI
e) MD involving (a) to (d)
above

1.विभाग/ कायालय प्रमखु यांनी वदलेल्या आदेशानसुार दैनंदीन 
शासकीय कामकाज सरुळीत कामकाज पार पाडण्याच्या अनषंुगाने 
विभागीय ि इतर सिय कायालयांशी पत्रव्यिहार करणे.
2.िळे प्रसंगी लघवुलपी द्वारे पत्राचे प्रारूप टंकवलखीत करणे. 
3.अवधकाऱयांच्या बैठका, अभयांगतांच्या भेटी इ.चे व्यिस्थापन करणे.
4.महत्िाचे दस्ताऐिज जतन करणे. 

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे 
काम करतो. 
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.

सांिालनाल्, लेखा व कोषागािे अरिनस्त गट- ब सांवगातील पदे
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अ.क्र
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पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

1

लघलेुखक 
(उच्चशे्रणी )

S, ST, W, BN, 
RW,
SE, H, C

a) B, LV
b) HH
c) OA, OL, BL, OAL,
BLOA, CP, LC, Dw,
AAV
d) ASD (M), SLD, MI
e) MD Involving (a) to (d)
above

1. विभाग/ कायालय प्रमखु यांनी वदलेल्या आदेशानसुार विभागीय ि इतर सिय 
कायालयांशी समन्िये साधनु दैनंदीन शासकीय कामकाज सरुळीत कामकाज 
पार पाडण्याच्या अनषंुगाने पत्रव्यिहार करणे.
2. िळे प्रसंगी लघवुलपीद्वारे टंकलेखन करणे. 
3. अवधकाऱयांच्या बैठका, अभयांगतांच्या भेटी ि इतर सिय शासकीय 
काययक्रमांचे  
 व्यिस्थापन करणे.
4. महत्िाचे दस्ताऐिज जसे काययमलू्यमापन अहिाल, मत्ता ि दावयत्ि 
वििरणपत्र इ. अहिाल संकवलत ि जतन करणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे 
काम करतो. 
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.

2

लघलेुखक 
(वनम्नशे्रणी)

S, ST, W, RW, 
SE,H, C

a) B, LV
b) HH
c) OA, OL, BL, OAL, CP,LC, Dw, 
AAV
d) ASD (M), SLD, MI
e) MD Involving (a) to (d)
above

1.विभाग/ कायालय प्रमखु यांनी वदलेल्या आदेशानसुार दैनंदीन शासकीय 
कामकाज सरुळीत कामकाज पार पाडण्याच्या अनषंुगाने विभागीय ि इतर सिय 
कायालयांशी पत्रव्यिहार करणे.
2.िळे प्रसंगी लघवुलपी द्वारे पत्राचे प्रारूप टंकवलखीत करणे. 
3.अवधकाऱयांच्या बैठका, अभयांगतांच्या भेटी इ.चे व्यिस्थापन करणे.
4.महत्िाचे दस्ताऐिज जतन करणे. 

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे 
काम करतो. 
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.

सांिालनाल्, लेखा व कोषागािे अरिनस्त गट- क सांवगातील पदे

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,
CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

3 


िवरष्ट्ठ  लेखापाल

S, ST, W, BN, 
RW, SE, H,
C,MF

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, OL, BL, OAL, BA,
CP,LC, Dw, AAV
d) ASD (M, MoD), SLD,
MI
e) MD involving (a) to (d)
above

1.  संचालनालयाचे अवधनस्त वनम्नस्तर उपकोषागार कायालयात 
िवरष्ट्ठ लेखापाल हा कायालय प्रमखु म्हणनू काययरत असतो.
2.  अवधदान ि लेखा कायालय, मुंबई तसेच कोषागारात ि 
उपकोषागारात सेिाथय, बीम्स, वनितृ्तीितेनिाहीनी , 
ग्रास,रेझरीनेट,बीलपोटयल इ. सिय संगणक प्रणालीच्या मदतीने ितेन, 
कायालयीन खचय, अवग्रम, प्रिास भत्ता इ.सिय प्रकारच्या देयकांचे 
लेखापरीक्षण करून शासन वनयमानसुार योग्य देयके पारीत करणे. 
3. कोषागार कायालयांमध्ये मदु्ांकांचे वितरण करणे, त्याचे लेखे ठेिणे.
4. वनितृ्तीितेनधारकांचे वनितृ्ती ितेन विहीत िळेेत त्यांचे खात्यात जमा 
करणे, मावसक लेखे विहीत िळेेत महालेखापाल कायालयास सादर 
करणे, अशंदायी वनितृ्ती ितेनाचे लेखे ठेिणे, विमाछत्राचे अनषंुगाने 
काम पहाणे.

4 


कवनष्ट्ठ लेखापाल

S, ST, BN, MF,
RW, SE, H, C

a) LV
b) D, HH
c) OA,BA, OL, BL, OAL,CP, LC, 
Dw, AAV
d) ASD, SLD, MI
e) MD involving (a) to 
     (d) above

1.  उपकोषागार अवधकारी उच्चस्तर ककिा वनम्नस्तर हे पद वरक्त 
असल्यास ककिा रजेिर असल्यास उपकोषागार कायालयाचा दैनंवदन 
व्यिहार संभाळणे ि उपकोषागार स्तरािरील सिय कामे करणे.
2.  अवधदान ि लेखा कायालय, मुंबई तसेच कोषागारात ि 
उपकोषागारात सेिाथय, बीम्स, वनितृ्तीितेनिाहीनी , 
ग्रास,रेझरीनेट,बीलपोटयल इ. सिय संगणक प्रणालीच्या मदतीने ितेन, 
कायालयीन खचय, अवग्रम, प्रिास भत्ता इ. सिय प्रकारच्या देयकांचे 
लेखापरीक्षण करून शासन वनयमानसुार योग्य देयके पारीत करणे.  
3.  रेझरी नेट प्रणालीमध्ये देयके लेखापरीक्षण झाल्यानंतर   लेखांकन , 
चलन, data entry, ियैक्क्तक ठेि लेखा (PLA), बकँ ताळमेळ , जमा 
खचय लेखा विषयक कामकाज  संगणकाच्या मदतीने करणे. 
4.  अशंदायी वनितृ्तीितेनाचे लेखे ठेिणे, वनितृ्तीितेनाचे प्रदान, 
वनितृ्तीितेनाची थकबाकीची देयके तयार करणे,  मदु्ांक साठ्याचे 
वितरण ि त्यांचे लेखे ठेिणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   

अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे काम 
करतो. 

अपिादात्मक पवरक्स्थतीत 
कायालयाच्या बाहेर टपाल / नस्त्यांची 
ने-आण करािी लागते.  

सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.
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पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,
CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

5 लघटंुकलेखक S, ST, W, MF, 
SE, H

a) B, LV
b) OA, OL, BL, CP, LC, Dw, 
AAV, MDy
c) ASD (M), SLD, MI
d) MD involving (a) to (c) above

1. विभाग/ कायालय प्रमखु यांनी वदलेल्या आदेशानसुार  विभागीय ि 
इतर सिय कायालयांशी समन्िय  साधनु दैनंदीन शासकीय कामकाज 
सरुळीत कामकाज पार पाडण्याच्या अनषंुगाने पत्रव्यिहार करणे.
2. िळे प्रसंगी लघवुलपीद्वारे टंकलेखन करणे. 
3. अवधकाऱयांच्या बैठका, अभयांगतांच्या भेटी ि इतर सिय शासकीय 
काययक्रमांचे  
 व्यिस्थापन करणे.
4. महत्िाचे दस्ताऐिज  जसे काययमलू्यमापन अहिाल, मत्ता ि दावयत्ि 
वििरणपत्र इ. अहिाल संकवलत ि जतन करणे. 

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे काम 
करतो. 
अपिादात्मक पवरक्स्थतीत 
कायालयाच्या बाहेर टपाल / नस्त्यांची 
ने-आण करािी लागते.  
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.

6 दरुध्िनीचालक S,ST, W, MF, 
SE, H, C

a) B, LV
b) OA, OL, BL, LC,  Dw,    AAV
c) ASD (M), ID, SLD, MI
d) MD involving (a) to (c) above

दरुध्िनी बाबतची तांवत्रक तसेच इतर सिय कामे करणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे काम 
करतो.   
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.

सांिालनाल्, लेखा व कोषागािे अरिनस्त गट- क सांवगातील पदे
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

7 लेखा वलवपक S, ST,  W,  
BN, MF, RW, 
SE, H,
C

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, OL, BA, BL, OAL, CP, LC, 
Dw, AAV
d) ASD (M), SLD, MI
e) MD involving (a) to (d) above

1. अवधदान ि लेखा कायालय, मुंबई तसेच कोषागारात ि 
उपकोषागारात प्राप्त ितेन, कायालयीन खचय, अवग्रम, प्रिास भत्ता इ.सिय 
प्रकारची देयके सेिाथय, बीम्स, वनितृ्तीितेनिाहीनी , 
ग्रास,रेझरीनेट,बीलपोटयल इ. सिय संगणक प्रणालीच्या मदतीने 
ऑनलाईन पध्दतीने लॉग ईन आयडी ि पासिडय च्या सहाय्याने ि 
ऑफलाईन पध्दतीने वखडकीिरून क्स्िकृत करणे. 
2. प्राप्त देयके संबंवधत लेखा परीक्षकांकडे ऑनलाईन ि ऑफलाईन 
पध्दतीने लेखापालांकडे पाठिनु देयकांबाबतचा दैनंवदन ि साप्तावहक 
आढािा घेणे.
3. वनितृ्तीितेनधारकांचे वनितृ्तीितेन बकँखात्यात जमा करणे ि 
अशंदायी वनितृ्ती ितेनाचा लेखा ठेिणे, मदु्ांक वितरीत करणे. 

8 


टंकलेखक

S, ST, W, BN, 
RW, SE, H, C, 
MF

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, OL, BL, BA, OAL,
CP, LC, Dw, AAV,
MDy
d) ASD (M, MoD), ID,
      SLD, MI
e) MD involving (a) to   
    (d) above

1. अवधदान ि लेखा कायालय, मुंबई तसेच कोषागारात ि 
उपकोषागारात प्राप्त ितेन, कायालयीन खचय, अवग्रम, प्रिास भत्ता इ.सिय 
प्रकारची देयके सेिाथय, बीम्स, वनितृ्तीितेनिाहीनी , 
ग्रास,रेझरीनेट,बीलपोटयल इ. सिय संगणक प्रणालीच्या मदतीने 
ऑनलाईन पध्दतीने लॉग ईन आयडी ि पासिडय च्या सहाय्याने ि 
ऑफलाईन पध्दतीने वखडकीिरून क्स्िकृत करणे. 
2. प्राप्त देयके संबंवधत लेखा परीक्षकांकडे ऑनलाईन ि ऑफलाईन 
पध्दतीने लेखापालांकडे पाठिनु देयकांबाबतचा दैनंवदन ि साप्तावहक 
आढािा घेणे.
3. वनितृ्तीितेनधारकांचे वनितृ्तीितेन बकँखात्यात जमा करणे ि 
अशंदायी वनितृ्ती ितेनाचा लेखा ठेिणे, मदु्ांक वितरीत करणे. 

9 िाहनचालक S, ST, W, BN,
MF

a) D, HH
b) OL, LC, Dw, AAV
c) ASD (M), SLD
d) MD involving
(a) to (c) above

1. कायालयीन अवधकारी/कमयचारी यांना परुविण्यांत आलेले शासकीय 
िाहन  चालविणे तसेच  बैठका, प्रादेवशक दौरे इ. साठी  ने-आण ची 
व्यिस्था करणे. 
2.  शासकीय िाहनाचे देखभाल ि त्याअनषंुवगक सिय कामे करणे. 



आिश्यकतेनसुार सहाय्य ठरणाऱया 
साधनांसह विचारात घेण्यात यािे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   

अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे काम 
करतो. 

अपिादात्मक पवरक्स्थतीत 
कायालयाच्या बाहेर टपाल /  नस्त्यांची 

ने-आण करािी लागते.  
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 

कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 

घेण्यात यािे.
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,
CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

1

बांधणीकार S, L, MF a) LV
b) D, HH
c) OL, BL, CP,LC, Dw, AAV
d) ASD (M, MoD), ID, SLD, MI
e) MD involving (a) to         (d) 
above

अवधदान ि लेखा कायालयातील सिय देयकांचे ि इतर महत्िाच्या 
दस्तािजेाचे बांधणी करणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे काम 
करतो. 
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.

2 

सहाय्यक 
बांधणीकार

S, ST, BN, L,
KC, PP, MF,
RW, SE, H

a) LV
b) D, HH
c) OL, CP, LC,
Dw, AAV
d) ASD (M, MoD), ID, SLD, MI
e) MD involving
(a) to (d) above

अवधदान ि लेखा कायालयातील सिय देयकांचे ि इतर महत्िाच्या 
दस्तािजेाचे बांधणी करणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे काम 
करतो. 
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.

3 हिालदार/
नाईक/

S, ST, W, BN, 
RW, SE, H,
C, MF

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, BA, OL, OAL, CP,
LC, Dw, AAV
d) ASD (M), ID, SLD, MI
e) MD involving (a) to (d)
above

1.  कोषागार /उपकोषागार कायालयातील पारीत देयके बकेँकडे 
पाठविणे.
2.  उपकोषागारांचे जमा ि खचाचे दैवनक लेखे काषागारात सादर करणे.
3.  उपकोषागारातील अवभलेख जतन करणे, अन्य कायालयांच्या सरुक्षा 
पेटया, मौल्यिान िस्त ुसरुक्षा कक्षामध्ये ठेिणे ि सरुक्षा कक्ष वसल करणे.
4. कोषागार कायालयांचे लेखे महालेखापाल कायालयास सादर करणे.
5.वनिडणकूीच्या िळेी, परीक्षचे्या िळेी सिय अवभलेख 
कोषागारात/उपकोषागारात ठेिणे. 
6. वजल्हा कोषागार कायालयातनू मदु्ांक साठा प्राप्त करुन घेणे, मदु्ांक 
साठिणकू करणे, मदु्ांक  वितवरत करण्यासाठी मदत करणे .

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   

अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे काम 
करतो. 

अपिादात्मक पवरक्स्थतीत 
कायालयाच्या बाहेर टपाल / नस्त्यांची 

ने-आण करािी लागते.  

सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 

सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.

सांिालनाल्, लेखा व कोषागािे अरिनस्त गट- ड सांवगातील पदे
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

दफ्तरी S, ST, W, BN, 
RW, SE, H, C,
MF

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, BA, OL,
OAL, CP, LC,
Dw, AAV
d) ASD (M,
MoD), ID,
SLD, MI
e) MD involving
(a) to (d) above

1.कोषागार/उपकोषागार कायालयातनू पावरत करण्यात आलेली देयके 
बकेँकडे पाठविणे.
2.बकेँकडून जमा ि खचाचे दैवनक स्क्रोल प्राप्त करून घेणे , 
उपकोषागारांचे जमा ि खचाचे दैवनक लेखे काषागारात सादर करणे.
3.उपकोषागारातील अवभलेख जतन करणे, अन्य कायालयांच्या सरुक्षा 
पेटया, मौल्यिान िस्त ुसरुक्षा कक्षामध्ये ठेिणे ि सरुक्षा कक्ष वसल करणे.
4.कोषागार कायालयांचे लेखे महालेखापाल कायालयास सादर करणे.
5.वनिडणकूीच्या िळेी वनिडणकूीशी संबंवधत सिय आिश्यक गोष्ट्टी, 
दैनंवदन कामकाज सांभाळून करणे.
6.वजल्हा कोषागार कायालयातनू मदु्ांक साठा प्राप्त करुन घेणे, मदु्ांक 
साठिणकू करणे, मदु्ांक वितवरत करण्यासाठी मदत करणे .
7.परीक्षचे्या िळेी प्रश्नपवत्रका/उत्तरपवत्रका संचाचे गठे्ठ 
कोषागारात/उपकोषागारात ठेिणे. यासारखी महत्िाची ि जबाबदारीची 
कामे वशपाई पार पाडतात.

4 


वशपाई

S,ST,W, L, 
KC,
PP, MF, RW,
SE, C

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, OL, OAL,
CP, LC, Dw,
AAV
d) ASD (M,
MoD), ID,
SLD, MI
e) MD involving
(a) to (d) above

1.  कोषागार /उपकोषागार कायालयातील पारीत देयके बकेँकडे 
पाठविणे.
2.  उपकोषागारांचे जमा ि खचाचे दैवनक लेखे काषागारात सादर करणे.
3.  उपकोषागारातील अवभलेख जतन करणे, अन्य कायालयांच्या सरुक्षा 
पेटया, मौल्यिान िस्त ुसरुक्षा कक्षामध्ये ठेिणे ि सरुक्षा कक्ष वसल करणे.
4. कोषागार कायालयांचे लेखे महालेखापाल कायालयास सादर करणे.
5.वनिडणकूीच्या िळेी, परीक्षचे्या िळेी सिय अवभलेख 
कोषागारात/उपकोषागारात ठेिणे. 
6. वजल्हा कोषागार कायालयातनू मदु्ांक साठा प्राप्त करुन घेणे, मदु्ांक 
साठिणकू करणे, मदु्ांक  वितवरत करण्यासाठी मदत करणे .

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   

अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे काम 
करतो. 

अपिादात्मक पवरक्स्थतीत 
कायालयाच्या बाहेर टपाल / नस्त्यांची 

ने-आण करािी लागते.  

सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 

सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

5 उद्वाहनचालक S, ST, W, MF, 
RW, SE, H

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, OL, CP, LC, Dw, AAV
d) ASD (M), ID, SLD, MI
e) MD involving (a) to (d)

अवधदान ि लेखा कायालय, मुंबई येथील इमारतीतील विद्यतु उद्वाहन 
बाबत सिय कामकाज पाहणे

आिश्यकतेनसुार सहाय्य ठरणाऱया 
साधनांसह विचारात घेण्यात यािे.

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,
CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद. 11.02.2021 िे सहपत्र
रवविर्पत्र-अ

6 पहारेकरी S, ST, W, BN, 
L,
KC, PP, MF, 
SE,
H, C

a) LV
b) D, HH
c) OA, OL, BL, CP, LC,Dw, AAV 
d) ASD (M), SLD, MI
e) MD involving  (a) to (d) above

1. विभागीय सहसंचालक कायालयांमध्ये सरुवक्षततेच्या दषृ्ट्टीने पहारा 
करणे.

2. कोषागार कायालयांमध्ये सरुक्षा कक्ष ि इतर मौल्यिान िस्तुंच्या 
सरुवक्षततेची वनगराणी राखणे.

7 हमाल S,ST,W,BN, L,
KC,PP, MF, SE

a) B, LV
b) D, HH
c) OL, OAL, CP, LC, Dw, AAV
d) ASD (M, MoD), ID, SLD, MI
e) MD involving (a) to (d) above

कायालयीन लेखन सामगु्री, भांडार सावहत्य ि इतर अनषंुगीक 
सावहत्याचे ने-आण करणे.

8 सफाईगार S, ST, W, BN, 
RW, SE, H, C, 
MF

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, BA, OL, OAL, CP, LC, 
Dw, AAV
d) ASD (M), ID, SLD, MI
e) MD involving (a) to (d) above

कायालयीन स्िच्छता.

सांिालनाल्, लेखा व कोषागािे अरिनस्त गट- ड सांवगातील पदे

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,

CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अवधकारी / कमयचारी स्ितंत्रपणे काम 
करतो. 
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार 
सहाय्य ठरणाऱया साधनांसह विचारात 
घेण्यात यािे.
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा

1 संचालक S, BN, RW, 
SE, C, MF

a) D, HH
b) OA, BA, OL, BL, OAL, LC, 
Dw, AAV
c) MD involving (a) to (b) above

1.  विभाग प्रमखु या नात्याने प्रशासकीय वनयंत्रणाधीन कायालयांचे 
व्यिस्थापन,   पययिके्षण ि  शासन, वित्त विभाग यांच्यात समन्ियाची 
भवूमका पार पाडणे.  
2.   स्थावनक स्िराज्य संस्थांचे लेखापरीक्षण ि त्याअनषंुगाने येणारे 
इतर सिय बाबींबाबत  संबंवधत विविध विभागांना सल्ला देणे .
3.  स्थावनक स्िराज्य संस्थांचे लेखापरीक्षण विहीत मदुतीत पार 
पाडण्याच्या अनषंुगाने विभागीय कायालयांिर वनयंत्रण ठेिणे ि 
मागयदशयन करणे.

2 सहसंचालक S, BN, RW, 
SE, C, MF

a) D, HH
b) OA, BA, OL, BL, OAL, LC, 
Dw, AAV
c) MD involving (a) to (b) above

1. अवधवनयमातील तरतदूीनसुार ि विभाग प्रमखुांनी वदलेल्या 
मागयदशयक तत्त्िानसुार स्थावनक स्िराज्य संस्थांचे लेखापरीक्षण ि 
त्याअनषंुगाने येणारे इतर कामकाज करणे.
2.  शासन / संचालनालय आवण वजल्हा कायालय यांच्यातील दिुा 
म्हणनू काम करणे ि समन्िय साधणे. 
3. वजल्हा स्तरािरील लेखापरीक्षण कायालयांिर प्रशासकीय वनयंत्रण 
ठेिणे.  
4.  विभागीय स्तरािरील गट क संिगाचे वनयकु्ती प्रावधकारी म्हणनू 
कायय करणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार सहाय्य 
ठरणाऱ्या साधनांसह विचारात घेण्यात 
यािे.

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,

CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities

 रवत्त रवभाग शासन रनर्त् क्र. सेवाप्र-2019/प्र.क्र.81 /कोषा प्रशा-3, रद.11.02.2021 िे सहपत्र   
 रवविर्पत्र-ब

सांिालनाल्, स्थारनक रनधी लेखापिीक्षा अरधनस्त गट-अ सांवगातील पदे
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा
 रवविर्पत्र-ब

3 उपसंचालक S, BN, RW, 
SE, C, MF

a) D, HH
b) OA, BA, OL, BL, OAL, LC, 
Dw, AAV
c) MD involving (a) to (b) above

1. विभागीय स्तरािरील प्रादेवशक कायालय प्रमखुांना स्थावनक स्िराज्य 
संस्थांचे लेखापरीक्षण ि त्याअनषंुगाने येणारे इतर कामकाजात  मदत 
करणे.
2. लेखापरीक्षण पथकाच्या कामकाजािर वनयंत्रण ि आढािा घेणे.
3. संचालक, सहसंचालक यांना त्यांच्या सोपविलेल्या कामामध्ये 
सहाय्यक म्हणनू भवूमका पार पाडणे.

4 सहाय्यक 
संचालक 

S, BN, RW, 
SE, C, MF

a) D, HH
b) OA, BA, OL, BL, OAL, LC, 
Dw, AAV
c) MD involving (a) to (b) above

1. वजल्हास्तरािर स्थावनक स्िराज्य संस्थांचे लेखापरीक्षण ि 
प्रशासकीय वनयंत्रण ठेिण्यासाठी विभागीय सहसंचालक यांना सहकायय 
करणे. 
2. वजल्हा स्तरािर वित्त विभागाकडून शासनाचा लेखापरीक्षक प्रमखु 
प्रवतवनधी म्हणनू कामकाज पहाणे.
3. वजल्हा स्तरािरील कायालयांमध्ये आहरण ि संवितरण अवधका-
याची, लेखा परीक्षकाची भवूमका पार पाडणे.
4. संचालक ि विभागीय सहसंचालक यांना त्यांच्या सोपविलेल्या 
कामामध्ये सहाय्यक म्हणनू भवूमका पार पाडणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार सहाय्य 
ठरणाऱ्या साधनांसह विचारात घेण्यात 
यािे.

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,

CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities

सांिालनाल्, स्थारनक रनधी लेखापिीक्षा अरधनस्त गट-अ सांवगातील पदे
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा
 रवविर्पत्र-ब

1 लेखापरीक्षा 
अवधकारी/ 
सहाय्यक 
लेखापरीक्षा 
अवधकारी

S, BN, RW, 
SE, C, MF

a) D, HH
b) OA, BA, OL, BL, OAL, LC, 
Dw, AAV
c) MD involving (a) to (b) above

1. स्थावनक वनधी लेखापरीक्षा विभागात लेखापरीक्षणाचे कामकाज 
करणे. 
2. विभाग, वजल्हा ि तालकुा स्तरािर स्थावनक स्िराज्य संस्थांचे 
लेखापरीक्षण विहीत मदुतीत पणुय करण्यासाठी विभाग प्रमखु, विभागीय 
सहसंचालक तसेच सहाय्यक संचालक यांना सहकायय करणे. 
3. वजल्हा ि तालकुा स्तरािर वित्त विभागाकडून शासनाचा 
लेखापरीक्षक प्रमखु प्रवतवनधी म्हणनू कामकाज पहाणे.
4. लेखापरीक्षणास उपलब्ध  अवभलेख्यातील त्रटुी, अपहार,   
गैरव्यिहार इ. सखोल परीक्षणाव्दारे संस्थेच्या प्रमखुांच्या वनदशयनास 
आणनु देणे ि वित्तीय अवनयवमततेबाबत अहिालामध्ये आक्षपे नोंदिणे 
तसेच दैनंवदन कामकाज सरुळीत होण्यासाठी  विभाग प्रमखु, प्रादेवशक 
प्रमखु, ि कायालय प्रमखु यांना सहाय्य करणे.

2 लघलेुखक       
(उच्चशे्रणी )

S, ST, W, BN, 
RW,
SE, H, C

a) B, LV
b) HH
c) OA, OL, BL, OAL,
BLOA, CP, LC, Dw,
AAV
d) ASD (M), SLD, MI
e) MD Involving (a) to (d)
above

1. विभाग/ कायालय प्रमखु यांनी वदलेल्या आदेशानसुार विभागीय ि 
इतर सिय कायालयांशी समन्िये साधनु दैनंदीन शासकीय कामकाज 
सरुळीत कामकाज पार पाडण्याच्या अनषंुगाने पत्रव्यिहार करणे.
2. िळे प्रसंगी लघवुलपीद्वारे टंकलेखन करणे. 
3. अवधकाऱ्यांच्या बैठका, अभयांगतांच्या भेटी ि इतर सिय शासकीय 
काययक्रमांचे  
 व्यिस्थापन करणे.
4. महत्िाचे दस्ताऐिज जसे काययमलू्यमापन अहिाल, मत्ता ि दावयत्ि 
वििरणपत्र इ. अहिाल संकवलत ि जतन करणे.

सांिालनाल्, स्थारनक रनधी लेखापिीक्षा अरधनस्त गट- ब सांवगातील पदे

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अपिादात्मक पवरस्स्थतीत कायालयाच्या 
बाहेर टपाल / नस्त्यांची ने-आण करािी 
लागते.  
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार सहाय्य 
ठरणाऱ्या साधनांसह विचारात घेण्यात 
यािे.

Page 3



अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा
 रवविर्पत्र-ब

 

3




लघलेुखक 
(वनम्नशे्रणी)

S, ST, W, BN, 
RW, SE, H, C

a)  B, LV
b)  D, HH
c)  OA, OL, BL, OAL, CP, LC, 
Dw, AAV
d)  ASD, SLD, MI
e)  MD involving (a) to (d) above

1. विभाग/ कायालय प्रमखु यांनी वदलेल्या आदेशानसुार  विभागीय ि 
इतर सिय कायालयांशी समन्िये  साधनु दैनंदीन शासकीय कामकाज 
सरुळीत कामकाज पार पाडण्याच्या अनषंुगाने पत्रव्यिहार करणे.
2. िळे प्रसंगी लघवुलपीद्वारे टंकलेखन करणे. 
3. अवधकाऱ्यांच्या बैठका, अभयांगतांच्या भेटी ि इतर सिय शासकीय 
काययक्रमांचे  
 व्यिस्थापन करणे.
4. महत्िाचे दस्ताऐिज  जसे काययमलू्यमापन अहिाल, मत्ता ि दावयत्ि 
वििरणपत्र इ. अहिाल संकवलत ि जतन करणे. 

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अपिादात्मक पवरस्स्थतीत कायालयाच्या 
बाहेर टपाल / नस्त्यांची ने-आण करािी 
लागते.  
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार सहाय्य 
ठरणाऱ्या साधनांसह विचारात घेण्यात 
यािे.

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,

CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा
 रवविर्पत्र-ब

1
िवरष्ठ 

लेखापरीक्षक
S, MF, BN, 
RW, SE

a) D, HH
b) OA, OL, BA, BL,
OAL, CP, LC, Dw,
AAV
c) ASD (M), SLD, MI
d) MD involving (a) to (c)
above

2
कवनष्ठ 

लेखापरीक्षक
S, ST, BN, 
MF, RW, SE

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, OL, BA, BL, OAL,
CP,LC, Dw, AAV
d) SLD, MI
e) MD involving (a) to (d)
above

3




लेखापरीक्षा 
वलपीक

S, W, MF, 
RW, SE, H,
C

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, OL, BA, BL,
OAL, CP, LC, Dw,
AAV
d) ASD (M), SLD, MI
e) MD involving (a) to (d)
above

सांिालनाल्, स्थारनक रनधी लेखापिीक्षा अरधनस्त गट- क सांवगातील पदे

1. स्थावनक वनधी लेखापरीक्षा विभागाशी वनगडीत बाबींनसुार 
लेखापरीक्षणाचे कामकाज करणे. 
2. विभाग, वजल्हा ि तालकुा स्तरािर स्थावनक स्िराज्य संस्थांचे 
लेखापरीक्षण विहीत मदुतीत पणुय करण्यासाठी विभाग प्रमखु, विभागीय 
सहसंचालक तसेच सहाय्यक संचालक यांना सहकायय करणे. 
3. वजल्हा ि तालकुा स्तरािर वित्त विभागाकडून शासनाचा 
लेखापरीक्षक प्रमखु प्रवतवनधी म्हणनू कामकाज पहाणे.
4. लेखापरीक्षणास उपलब्ध  अवभलेख्यातील त्रटुी, अपहार,   
गैरव्यिहार इ. सखोल परीक्षणाव्दारे संस्थेच्या प्रमखुांच्या वनदशयनास 
आणनु देणे ि वित्तीय अवनयवमततेबाबत अहिालामध्ये आक्षपे नोंदिणे 
तसेच दैनंवदन कामकाज सरुळीत होण्यासाठी  विभाग प्रमखु, प्रादेवशक 
प्रमखु, ि कायालय प्रमखु यांना सहाय्य करणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अपिादात्मक पवरस्स्थतीत कायालयाच्या 
बाहेर टपाल / नस्त्यांची ने-आण करािी 
लागते.  
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार सहाय्य 
ठरणाऱ्या साधनांसह विचारात घेण्यात 
यािे.
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा
 रवविर्पत्र-ब

4 
 िाहनचालक S, ST, W, BN, 
MF

a) D, HH
b) OL, LC, Dw, AAV
c) ASD (M), SLD
d) MD involving (a) to (c) above

1. कायालयीन अवधकारी/कमयचारी यांना परुविण्यांत आलेले शासकीय 
िाहन  चालविणे तसेच  बैठका, प्रादेवशक दौरे इ. साठी  ने-आणीची 
व्यिस्था करणे. 
2.  शासकीय िाहनाचे देखभाल ि त्याअनषंुवगक सिय कामे करणे. 

सिय काम कायालयामध्ये 
कराियाचेआहे.   
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार सहाय्य 
ठरणाऱ्या साधनांसह विचारात घेण्यात 
यािे.

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,

CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा
 रवविर्पत्र-ब

नाईक

S, ST, W, BN, 
RW, SE, H,

C, MF

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, BA, OL, OAL, CP,
LC, Dw, AAV
d) ASD (M), ID, SLD, MI
e) MD involving (a) to (d)
above

1.  कोषागार /उपकोषागार कायालयातील पारीत देयके बकेँकडे 
पाठविणे.
2.  उपकोषागारांचे जमा ि खचाचे दैवनक लेखे काषागारात सादर करणे.
3.  उपकोषागारातील अवभलेख जतन करणे, अन्य कायालयांच्या 
सरुक्षा पेटया, मौल्यिान िस्त ुसरुक्षा कक्षामध्ये ठेिणे ि सरुक्षा कक्ष 
वसल करणे.
4. कोषागार कायालयांचे लेखे महालेखापाल कायालयास सादर करणे.
5.वनिडणकूीच्या िळेी, परीक्षचे्या िळेी सिय अवभलेख 
कोषागारात/उपकोषागारात ठेिणे. 
6. वजल्हा कोषागार कायालयातनू मदु्ांक साठा प्राप्त करुन घेणे, मदु्ांक 
साठिणकू करणे, मदु्ांक  वितवरत करण्यासाठी मदत करणे .

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अपिादात्मक पवरस्स्थतीत कायालयाच्या 
बाहेर टपाल / नस्त्यांची ने-आण करािी 
लागते.  
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार सहाय्य 
ठरणाऱ्या साधनांसह विचारात घेण्यात 
यािे.

सांिालनाल्, स्थारनक रनधी लेखापिीक्षा अरधनस्त गट- ड सांवगातील पदे
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा
 रवविर्पत्र-ब

दफ्तरी

S, ST, W, BN, 
RW, SE, H, C,

MF

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, BA, OL,
OAL, CP, LC,
Dw, AAV
d) ASD (M,
MoD), ID,
SLD, MI
e) MD involving
(a) to (d) above

1.कोषागार/उपकोषागार कायालयातनू पावरत करण्यात आलेली देयके 
बकेँकडे पाठविणे.
2.बकेँकडून जमा ि खचाचे दैवनक स्क्रोल प्राप्त करून घेणे , 
उपकोषागारांचे जमा ि खचाचे दैवनक लेखे काषागारात सादर करणे.
3.उपकोषागारातील अवभलेख जतन करणे, अन्य कायालयांच्या सरुक्षा 
पेटया, मौल्यिान िस्त ुसरुक्षा कक्षामध्ये ठेिणे ि सरुक्षा कक्ष वसल 
करणे.
4.कोषागार कायालयांचे लेखे महालेखापाल कायालयास सादर करणे.
5.वनिडणकूीच्या िळेी वनिडणकूीशी संबंवधत सिय आिश्यक गोष्टी, 
दैनंवदन कामकाज सांभाळून करणे.
6.वजल्हा कोषागार कायालयातनू मदु्ांक साठा प्राप्त करुन घेणे, मदु्ांक 
साठिणकू करणे, मदु्ांक वितवरत करण्यासाठी मदत करणे .
7.परीक्षचे्या िळेी प्रश्नपवत्रका/उत्तरपवत्रका संचाचे गठे्ठ 
कोषागारात/उपकोषागारात ठेिणे. यासारखी महत्िाची ि जबाबदारीची 
कामे वशपाई पार पाडतात.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अपिादात्मक पवरस्स्थतीत कायालयाच्या 
बाहेर टपाल / नस्त्यांची ने-आण करािी 
लागते.  
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार सहाय्य 
ठरणाऱ्या साधनांसह विचारात घेण्यात 
यािे.




वशपाई
  

S,ST,W, L, 
KC,
PP, MF, RW,
SE, C

a) B, LV
b) D, HH
c) OA, OL, OAL,
CP, LC, Dw,
AAV
d) ASD (M,
MoD), ID,
SLD, MI
e) MD involving
(a) to (d) above

1.स्थावनक वनधी लेखा कायालयातील लेखापरीक्षणाचे अहिाल जतन 
करणे.

2.  कायालयीन स्िच्छता ि इतर कामे पार पाडणे.

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अपिादात्मक पवरस्स्थतीत कायालयाच्या 
बाहेर टपाल / नस्त्यांची ने-आण करािी 
लागते.  
सदर कामकाज करण्यासाठी अवधकारी/ 
कमयचारी यांना आिश्यकतेनसुार सहाय्य 
ठरणाऱ्या साधनांसह विचारात घेण्यात 
यािे.
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अ.क्र
.

पदनाम शारिरिक पात्रता रदव्ाांग प्रवगासाठी पदे सरुनश्चिती सदि पदाांिी जबाबदाऱ््ा व कततव्े शेिा
 रवविर्पत्र-ब

5 पहारेकरी S, ST, W, BN, 
L,
KC, PP, MF, 
SE,
H, C

a) LV
b) D, HH
c) OA, OL, BL, CP, LC,Dw, AAV 
d) ASD (M), SLD, MI
e) MD involving  (a) to (d) above

1. विभागीय सहसंचालक कायालयांमध्ये सरुवक्षततेच्या दषृ्टीने पहारा 
करणे.

2. विभागीय सहसंचालक ि वजल्हा कायालयांमध्ये सरुवक्षततेच्या 
दषृ्टीने शासकीय मालमते्तची वनगराणी करणे. 

सिय काम कायालयामध्ये कराियाचे 
आहे.   
अवधकारी/ कमयचारी यांना 
आिश्यकतेनसुार सहाय्य ठरणाऱ्या 
साधनांसह विचारात घेण्यात यािे.

FUNCTIONAL REQUIREMENT ABBREVIATIONS USED: S=Sitting, ST=Standing, W=Walking, BN=Bending , L=Lifting, KC=Kneeling &Crouching, 
JU=Jumping, CRL= Crawling, CL=Climbing, PP= Pulling & Pushing, MF=Manipulation by Fingers, RW=Reading & Writing, SE=Seeing, H=Hearing, 
C=Communication,

CATEGORY ABBREVIATIONS USED: B=Blind, LV=Low Vision, D=Deaf, HH= Hard of Hearing, OA=One Arm, OL=One Leg, BA=Both Arms, BL=Both 
Leg, OAL=One Arm and One Leg, BLOA=Both leg & one arm , BLA=Both Legs Arms, CP=Cerebral Palsy, LC=Leprosy Cured, Dw =Dwarfism, AAV=Acid Attack 
Victims, MDy=Muscular Dystrophy, ASD= Autism Spectrum Disorder (M= Mild, MoD= Moderate), ID= Intellectual Disability, SLD= Specific Learning Disability, 
MI= Mental Illness, MD=Multiple Disabilities
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